BGJ-Startausweis — Kurzanleitung fur Vereine

¢ 1. Erstanmeldung (nur einmal notwendig)

1. Offnen Sie folgenden Link im Browser:
https://www.office.com
2. Melden Sie sich mit den zugesendeten Zugangsdaten an:
o Benutzername: [VEREINSLOGIN]
o Passwort: [PASSWORT]
3. Beim ersten Login:
o Passwort andern
o ggf. zusatzliche Sicherheitsabfrage bestatigen
(z. B. per Smartphone-App oder Code)

¢ 2. Formular aufrufen

1. Offnen Sie den Formular-Link:
[FORMULAR-LINK]
2. Falls erforderlich: erneut anmelden

¢ 3. Antrag ausfiillen

Fir jeden Antrag:

o Daten vollstandig eingeben

o erforderliche Unterlagen hochladen:
o Passbild
o Geburtsurkunde
o arztliches Attest

e Formular absenden

¢ 4. Wichtige Hinweise

o Fir jedes Kind/Jugendlichen bitte ein eigenes Formular ausfillen
e Nach der ersten Anmeldung ist kein erneuter Login bei office.com nétig
e Zugangsdaten bitte im Verein sicher aufbewahren

¢ 5, Bei Problemen

Bei Fragen oder technischen Problemen wenden Sie sich bitte an den BGKV.



